SIGES 2000 pour les éleves.

Ce programme réalisé par le C.I.A. (Centre Informatique Administratif) est destiné a la gestion du
dossier des membres du personnel et des éléves des établissements scolaires ainsi que des
documents pour I'Instruction Publique et la Communauté francaise.

Ce programme est constitué de Menus, Formulaires (pour I'encodage des renseignements
nécessaires a la gestion et a I'impression) et de boutons de commandes qui permettent de naviguer
dans les formulaires ou d’afficher/imprimer un état (document mis en forme).

Fichier Commandes Personnel Elewves Auxilisires Utilikaires Fin de 'application 7

Fichier >>»

Gestion du dossier Enseignant et Personnel d’'Encadrement »>> >
Gestion du dossier Eléves »>>

Gestion des fiches Ausiliaires >>>

Gestion des Utilitaires >>>

Fin de I"application

L L L E

version 1.1
5 mai 2003

Centre d'Informatique Administrative - Cité administrative, 10éme étage - Potiérue, 5 - 4000 LIEGE

TEL : 04/221.84.71 Fax:04/221.84.73 - email : avillette@ecl.be - fdeleener@ecl.be

Cliquez sur le bouton pour accéder & la commande FILT HUM

Ce programme est prévu pour séparer la gestion du personnel et celle des éléves sur des postes
différents.

Le poste de travail éleves ne donne pas accés aux commandes du personnel et inversement.
La gestion des éléves est basée sur I'encodage de la signalétique :
* La carte d’identité.

* L’historique dans I'établissement.
» L'’historique hors de I'établissement.
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La signalétique

Dans le menu général, cliquer sur le bouton devant Gestion du dossier Eleves>>>,
Dans le nouveau menu, cliquer sur le bouton devant Mise a jour des signalétiques Eléves.
Un formulaire s’ouvre contenant la liste des éleves déja encodés.

{ Siges 2000

Fichier Commandes Personnel Eléves  Augxiliaires  Ubilitaires Fin de lapplication 7

gl Zl dh 1 o

Liste geénérique des Eleves

Nombre d'Eléves [
contenus dans la table | Liste des ELEVES I :
474

5 5 Date = it Dption
NOM Prénom Matricule deitice Mationalité philosophique

[ACKERMANS | N|Christophe
Hapretin
[resmanay
ALIBERTD Michael 01./09/19398 1

T alEiare Prénom d'un Eléve qui plosséde une fiche signal

Enr: 14 | | 1 k|| | sur 474

Section

TR
[
E
B

Le formulaire comprend :
» Les enregistrements : lignes horizontalgs que I'on sélectionne par simple clic sur le carré placé
devant (qui devient noir).
= Les champs : zones séparées comphunes a chaque ligne.
» Les boutons de commandes : sur’'simple clic, on accede a un autre formulaire.
» Une barre de défilement vertical qui permet d’accéder aux autres enregistrements. Vous
pouvez aussi utiliser la roulette de votre souris ou les fleches du sous-menu.
Vous pouvez trier les enregistreménts dans I'ordre croissant ou décroissant d’'un champ en placant le
pointeur de la souris dans ce champ puis en cliquant sur le bouton 24 ou &)

La recherche d’un enregistrement  peut s'effectuer par le bouton #4.

Placer le pointeur dans le champ contenant I'objet de la recherche et cliquer sur #.
Dans la fenétre, taper les premiéres lettres de I'objet recherché suivi de *.

Cliquer sur Suivant. L.e premier enregistrement répondant a votre recherche s’affichera.

Rechercher et remplacer,

Rechercher l
Rechercher ! |rnar* j Suivvant |
Annuler
Rechercher dans : |NOM_ELE'\"E j
s/} |Champ entier ﬂ Plus =

Le bouton €& permet de sortir du formulaire et revenir au précédent.
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Carte d’identité

Chaqgue éléve doit posséder un matricule différent de 5 caracteres maximum. Ce matricule est
automatiquement généré a I'encodage d’'un nouvel éléve. Les 2 premiers chiffres correspondent a
'année scolaire a laquelle I'éleve a été inscrit pour la premiére fois dans I'école.

Siges 20002

Carte d'identité des ELEVES

Matricule rﬁm— HOM |ABOUD Prénom |llyes

Section |P411 j sexe [1 _~] SI Vvous placez Ie

2éme Prénom el i ety I curseur de la souris
Date de naiss. ’m Lieu de naiss. |LIEGE Code du pays de naissance |B - GSM danS un Cham un
Adresse [Boulevard de Douai ne 103 Boite n® [049E49E76T : P

Code postal ’m Localité |LIEGE ] Code du pays du domicile B - comme ntal re

explicatif apparatit.

Renzeignements généraux  Etat civil |[C _~| H®national [311106-085-74  Date limite C.I.  [06/07/2011  Lg usuelle |F -

Doc. Sejour Hebergement [E - Composition de ménage | M _~

Options école  Date d'entrée |01/03/2007 Date de sortie e ’ Attentlon '
LibreReéguli |F _~| Examen d'entrée |M _+| Option philosophique |[Rl _~ Connnis:yn:e [ -] o — \me Sortle
gestion
Lg mod. | =1 Lamod. 1l -] Lgmod. ] Lamed.v [ -]
Di 1 Divers 2 (7 TR IEA B M- d'exemption
ivers

Degre |2 Implantation | e
Dossier envoyé le Dossier envoyé a [

- F%rﬁg:ga?a‘?rrﬁl_ I Personne responsable I Informations pour la C.F.

Il faut compléter tous les champs proposés. La section éléve est la section professeur a laquelle on a
adjoint 1 (ex : section prof P3E devient section éleve P3E1)

Vous pouvez ensuite poursuivre I'encodage des renseignements en cliquant sur les boutons de
commandes proposes.

Enseignement fondamental — Personne responsable

= Mise a jour des fiches SIGNALETIQUES EILEVES

Enseignement FONDAMENTAL

HOM ACKERMANS
Matricule ooooi
Prénom Chrigtophe En qualité de [Pére IR

sexe [ =1 B | s 049.440.5200
Profession Centre d'éducation [

Adresse |Boulevald de Douai, 109

Derniére année fréquentée |6 - B i :Iv EOcalic |L|EGE =

5 E employeur
Adresse complete | EmEIe ’7
Obtention du CEB u} - G5M employeur

Année scolaire du diplome  |00-00 Seconde personne responsable

|
=l g8 ow [

Adresze de la 2éme perzonne responzable

Code postal et localité |

3|

Compléter les champs en vous aidant du commentaire.
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Informations pour la C.F.

Ce formulaire est trés important

Complément d'informations

pour le comptage des Eléves pour répondre aux exigences de la
HOM B0UD C.F.
_
Miveau |3 ~| Type d'enseignement [PE ~| Primo amivant [ Ces renseignements concernent

i 5 B ! i B e | 2 :
Attestation d'orientation déliviée en fin d'année scolaire 'année scolaire en cours.
Abszent au registre national [~ Pourguoi libre -

Ces renseignements concernent

Date de délivrance du Année scolaire précédente I, Z . £ 4
année scolaire précédente. Ces
CEB 30/06/2003 Degré 02 P

données sont automatiques quand

T i e N
. aE ——  vous encodez I'historique de I'année
nnee + rorme + riere , , .
e _ précédente dans le formulaire
Certificat de @ 1 Niveau 5 - . .
i « Historique Hors/Dans
Certificat de Q1 2 Type denzeignement FE -

établissement »

Seuls les champs Niveau et Type
d’enseignement sont a encoder par
VOus.

=

Historique hors de I'établissement

Ecran HISTORIQUE HORS ETABLISSEMENT‘

= Année

Année Forme

atricule zcolaire Etablizsement Section Restriction Dearé  Type Ffligre
07300 | 06-07 |ST LAURENT

07300 |05-06 [STE THERESE D AVILLA  [3F | a0 = [ = = =

07300 |04-05 [STE THERESE D AVILLE 2P | e = = I—ﬁl 2| 7 2

07300 | 0304 [&F FRAGNEE e | o= = | \-_II ] 1

k| o300 | [ | | =0 = = [ M = 1

nry 14 L NS

Pour 'année scolaire précédente , c’est grace aux renseignements encodés dans les champs
« Degreé », « Type » et « Année Forme Filiere » que les données du formulaire « Informations pour la
CF » se complétent. Il est donc nécessaire que ces champs soient complétés et exacts.
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Historique dans |'établissement

Ecran HISTORIQUE DANS ETABLISSEMENT‘

HOM _ BDELAZIZ Prénom Ranya Matricule 06067
Début Fin Részultat Ré
) année anneée i anneée ésultat ..
Matricule P el Section ccglgire  Qualifi Restriction
OB0EY 01.,/09/2007 3040642008
OE057 | M/03/2006 | 3070672007 [oad =] ] & =]  =I]
#*|  OG0B7 | [ | 1] =17 =17
Err: 14 T b | M k| sur 2 N

Il est impératif de compléter cet écran pour accéder aux attestations.

Cela peut étre fait automatiquement :
Menu « Eléeves » - « Gestion des résultats scolaires » - « Encodage automatique de la section dans
le formulaire Historique dans I'établissement ».

Eichier Commandes Personnel | Eléves &uxiiaires Utiiksires Bin de lapplication 2

Mise & jour des signalétiques

Gestion des Eléves sortis 3

Impression de la liste des éléves de G&me année (nom, prénam, section, adresse)
Impression des listes alphabétiquas 4
Impression de listes par sections »

Impression de la liste des E. par date de naissance croissante (vérification des Fichiers xls)

) ent >3
Docurnents pour le Yérificateur

Skatistiques

"Histarique dans I'établissement”

. Introduction des résulkats
Impression d'étiquettes

i ) ) ; Féminisation des noms de métier
Impression des fiches signalétques

- Irnpression des titres
Liste des aléves pour la CF

Impression d'attestations vierges 3

Déplacer ensuite le curseur sur ... puis sur ... et cliquer.
Patienter puis sortir par la touche .

Cette opération doit s’effectuer plusieurs fois si vous encodez des nouveaux €léves apres avoir déja
effectué cette opération ou changez la section.
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Date de sortie

Ce champ doit rester vide tant que I'éleve se trouve dans I'établissement.

Il sera complété par la date réelle lorsque I'éleve quitte I'établissement pour différentes raisons.
Cette date sera le 30/06/200...pour une fin de parcours scolaire normal méme s'il doit présenter des
examens en septembre.

Lorsque la date est complétée, I'éleve n'apparait plus dans la liste générique.

Vous pouvez cependant corriger ou effacer cette date de sortie par le menu « Utilitaires ».

Eichiet Commandes Personnel Eléwes  Suxiiaives | Utiitaires B de lapplication 2

Cadre du Personnel non chargé de cours

Introduction du nombre SELEVES et de GROUPES au 0171000

Impressions

Modification des codes COURS ECOLE

Modification de la SECTION, de la DATE DE SORTIE etfou de I'TMPLAMTATION
Modification des NOM et PREMOM d'un Eléve
Changement de MATRICILE d'un Eléve

[Aestion du dossier Enseignant et Personnel d

Gestion du dossier Eléves »>>
Modification des MOM et PRENOM d'un Professeur

Modification du CODE ACTIVITE d'un Professeur
Changement de MATRICILE dun Professeur

Gestion des fiches Ausiliaires >>>

Gestion des Utilitaires >»>

Fin de I'application

Modification au niveau des ATTRIBUTIONS 3

Déplacer le curseur sur Modifications .... puis cliquer su

Modification de I'|MPLANTATION. de la SECTION ou de la DATE DE SOﬁTIE‘ Choisir la derniére section de I'éleve
ou I'étoile (*).

Cliquer dans le rond blanc.

" Muodification de I'implantation

S —4[' " Modification de la SECTION Cllquer Sur OK

" Modification de la DATE DE
SORTIE

Dans le formulaire qui s’ouvre, vous pouvez supprimer ou modifier le champ date de sortie.

Hombre d'EIé_ves
Cans s ion Liste des Eléves pour modification
2 de la "DATE DE SORTIE"

Eléves de la zection

Options

NOM Prénom Sexe RLMO Lg1 Lg? Lg3

llilll-l-l-
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Statistiques

La C.F. demande chaque année des statistiques concernant les €léves de I'année précédente
(15/09).
.. puis sur ...

Cliquer sur .. is déplacer le curseur sur

.QJA

Fichier Commandes Personnel | Eléwes Auxlisires  Utilitaires Fin de Mapplicati

| \

=t

Mise & jour des signalétiques

Gestion des Eléves sortis

année {nom, prénom, section, adresse)

Impression de |a liste des éléves de 6
Impression des listes alphabétiques

Irpression de listes par sections
Impression de |a liste des E. par date flz naissance craoissante (wérification des Fichiers xls)

Documents pour e Yerificateur

hnn adraccal

Fichiers .¥L5 au 15/09 et 0110 3

Impression du document, RLMO

estion des résultats scolaires

Mombre dEléles par options et par années
Trarraszinn A'ékinnakras

Cliquer ensuite sur « Fichier .XLS au 15/09 »

Un état s’ouvre contenant les informations nécessaires.
Vous devez le transférer dans Excel a I'aide du bouton ...

0 & W - 26 Exporter vers M5 Excsl €3 %

L)

010sM88 | B 4032 CHEMEE B21580461 2 D3 | 1 | 5P 3423 M| F C R

w

031215884 | B 4000 LIEGE G241 580461 2 02 | 1 | $3P [3303 M |F | R

A la fin de I'opération, fermer Excel pour revenir au programme Siges.

Fichier TXT pour la CF

Au 01/10 et au 15/01 (les comptages) vous devez transmettre a la Communauté francgaise un fichier
txt.

Dans le menu « Eléves » - « Communauté Francaise », cliquez sur « Liste des éleves pour la CF »
Apparait le message suivant, cliquez sur OK.

Siges 2000

Mise & jour de 'année scolaire précédente terminée avec succés |
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Une nouvelle fenétre apparait vous permettant de choisir I'endroit de I'enregistrement du fichier.

=

Fichier des éleves

pour la Communauté Frangaise

Création du fichier des &léves

© Sur disquette \
<

© Sur disque dur

Choisir I'endroit d’enregistrement.

|

* Sur disque amovible

mom

Cliquer sur le bouton « Création du
L fichier. Apparait la jauge. Une fois
terminé, cliquez sur le bouton

« Terminer ». Le fichier est sauvegardé et
apparait le document papier a imprimer et
Etat liste des éleves ‘ Etat liste des erreurs | a faire Signer par |a direction.

Création du fichier

|

(R

Yizualization dez documents des éléves réalizéz le 08
w

(= Siges 2000 - [E_COMPTAGE_CF : Ftat]

Fichier Edition Affichage Qutils Fepétre 2 Personnaliser..,

Fichier Commandes Personnel Eléves Awdiaires Utiltaires Fin de lapplication 7 Inspecteurs
Dl &k - BB =8 fE- 0.
DF-5S
f ﬂ
Pour imprimer
cliquez sur =
02ma
ECOLE DE COIFFURE ET DE BIOESTHETIGQUE
ruede Pittewrs, 31
e HEeE Liste d'Eléves
Hom Prénom D i i it i Codep 1] Hiveau Année  Skuation
ABDELAAZ Ranya 19813 o0zl 4B10 5 a1 R
ABDI Anzel 19920420 00329 BET1 k= 3P R
ABOUD llyes 19911108 n01sn 4030 5 4P R
ABSIL Aurélie 19860129 n01sn 4000 5 EP R
ACAR Yildiz 19921231 o010 4000 5 3P R
ACIKGOZ Mesrin 19870616 00150 4621 s (=] R
ACQUISTO Laura 19920807 00150 Hio1 b= 27 R
ADAM Jessica 19830515 00150 4000 k= [ R
ADELAIRE Morgane 19911126 n01sn 4480 5 4P R
AFKIR Nabila 19H0E1T n01sn 4020 5 3P R
AGIRMAN Gllsaren 19850425 o010 4020 s 4P R
AGIRMAN Sayran 19230507 00150 4020 s 4P R
AGOVIC Eriza 19921217 00150 4020 b= 3P R
AHMATI Desta 09sE0214 0010 4020 = ot R
AKINC Mahdia 19921205 n01sn 4020 5 3TQ R
AKSU Meryem 19930501 o010 4000 5 1AT R
ALEXANDRE Aurore 19920127 o010 4540 s 27 R
ALEXANDRE M egane 19240215 00150 401 s 18T R B
ANCIAUX Natacha 19860427 00150 4030 k= TBP R
ANDRE Bérengére 19861124 n01sn B997 5 EP R
ANDRIEN Marine 19911114 n01sn 4140 5 4P R
ANTOINE Babette 19880714 o010 4020 5 4P R
AQUILINA Mélissa 13840628 00150 4100 s 14T R
jeudi 29 noverniwe 2007 Page 1 sur 26
Page : o im] 4 | LH
Prét MNUM

M e sm o os > [ - = .
‘Jdémarrer,. © Z B L © [ ] gk de e pect.d... | | Adobe Reader-[r.., | B

Le nom du fichier est formé du numéro de matricule de I'établissement avec I'extension txt. Si vous
avez choisi de sauvegarder sur le disque dur, le fichier se trouve dans : c:/Siges 2000/Sauvegarde,
sinon il est a la racine.
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Gestion des résultats scolaires

En fin d’année scolaire, vous devez introduire les résultats.
Menu « Eléeves » - « Gestion des résultats scolaires » - « Introduction des résultats ».

Introduction des RESULTATS |

Choisir la section.

Section : - / ChOISII’ |e type de I'éSU|tatS.

Année scolaire : IW[ /

Choix du type de résultats Cllquer SUI’

@ Résultats scolaires / e

" Qualification

" Résultats scolaires et qualification

- ‘ /
Nbre d'éléves dans
[ st Liste d'Eléves pour I'encodage des résultats ‘
Prénom Hésulla’l Restriction
de I'année

Hayrettin i i
pyorss La liste de la section vous permet
Afmed d’encoder le résultat, la restriction
Ercan éventuelle et la qualification par

M ohamed

liste déroulante.

Frédéric
Aziz . .

Fouad Vous pouvez aussi voir I'apergu
Joseph ou imprimer avec ou sans les

il statistiques en cliquant sur ...

Mohamed

Akarr

John

Kevin

Micha

Cet encodage est important car il compléte instantanément certaines informations pour la
Communauté francaise (Voir ci-dessus Informations pour la CF) telles que :

» La date de délivrance du CE2D, CESS, Qualification

= Lazone : Attestation d’orientation
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Impression des titres

(s Siges 2000 - [Menu général]

Fichier Commandes Personnel | Elgwves Auxiiaires Utilitaires Fin de l'application #

Mise & jour des signalétiques

Gestion des Eléves sortis >

Impression de |a liste des éléves de 6&me année (nom, prénom, seckion, adresse)
Impression des listes alphabétiques >
Impression de listes par sections 3
Impression de la liste des E. par date de naissance croissante {vérification des fichiers xls)

LIS
Documents pour le Vérificateur

Statiskiques 3

. Introduction des résulkats
Impression d'étiquettes

Féminisation des noms de métier

Impression des fiches signalétques

Liste des éléves pour la CF

Encodage automatique de la section dans le formulaire "Historigue dans ['établissement

Année scolaire: | 2002-2003 _~| Sélectionner une section
Date de fin de session | S0/05/2003 - Date de délivrance

Impression des TITRES

Premier degré Deuzieéme degré

Compétences 1&re Compétences 1ére sf Certificat d'enseiqnement secondaire D2 CESS Seme et féme annse
(E. admis &n 28me) reés. (E. admis en 22. ) Attestation & Aftestation £ sous réserve CESS 4éme, S&me et 6&me année
Fréquentation 1ére Fréquentstion 1ére sf Abtestation B Aftestation B sous réserve (CESS 7Eme
(E admissible 2&me) rés. (E admissible en 2)
Attestation Aktestation C sous réserve Attestat, de 7&me prépa, 4 l'ensein, sug,
Compétences 1ére Compétences 1ére s/ - . " - " k
{E. orienté 1&re BIS) rés, (E. orienté 1& BIS) Rapport sur les compétences acquises 3P Abtestation & Attestation & sous reser
akkestation & Fn Akkestation A fin Lére Attestation & 4P Attestation & siézerve 4P Attestation B Attestation B sous réserve
Lere BIS BIS sous reserve Atkestation B 4P Attestation B siréseryve 4P Attestation C Attestation C sous réserve
Aktestation E fin Attestation B fin 1ére - . . ;
1&re BIS BIS sous réserve Attestation C 4P Aktestation C s/réserve 4P Certif, 6P
Attestation &Ffin W Attestation & fin 22me Pour toutes les sections Certif, 7 spéc, Certif, 7 perfect.
ZEme : Attestation de frégquentation partielle : . . .
IS fesere E rggulier B Qualif, Géme Qualif, 6P puéricultrice
aktestation B fin Attestation B fin 2éme " S
2éme Sous réserye &ktestation de fréquentation OBl Tt
Compétences 28me Compétences 2&me s/ E devenu libre Qualif, 7 spéc, I Qualif, 7 perfect,
(E. orienté 2&me BI5) M rés, (E. arienté 2& BIS) - ; I -
Aktestation de fréquentation Cettif, connaissance de la gestion d'entreprise

Aktestation A fin
2&me BIS

aktestation B fin
Zeme BIS

Attestation 4 fin 2&me
BIS soUs réserve

E libre

Attestation B fin 2&me
BIS solUs réserye

Certif, équivalent au

CEB CER

&kbestation de Frégquentation de la 1&re B

Aftestation &
zirézerve 2P

Atteskation B
siréserve ZP

Attestation C

alvdcprws 7P

Attestation & 2P

Attestation B 2P

Attestation C 2P

Choisir une section.

Choisir une date de

délivrance (Juin ou
Septembre).

Choisir un titre selon

le degré.

SIGES 2000 POUR LES ELEVES
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CESS 5° et 6° année.

@ (+> Sélectionner tout Désélectionner bouk

Sélection| SECTION | NOMEléve RESULT_ANNJRESULT_QUAI RESTRIC |ANNEE_DEBUT
b (661 AZINFOU Samir
id O 2561 BELLOMO Salvatare
= e = =i CHAKOUATH Samir
| O oest DEHASSE Ndekele
] B oes DRADOM Thamas
] B ossl ERRADI ‘Yasmina
| O oesl FACCINCANI Tiffany
| 0O oss FRAU Andréa
| O oest LACRIOLA Mélanie
] B oem LELOIR Yanessa
] B oesl THONON Audrey
*

Sélectionner les éléves dont vous voulez imprimer le titre en cliguant dans le carré puis valider en
cliquant sur une autre ligne.

Compléter le champ « ANNEE_DEBUT » : c’est I'année de la réussite de la 5°™ année.
Cliquer ensuite sur E pour visualiser le CESS.
CESS 7°¢
& (%> Sélectionner kouk  Désélectionner bouk

Sélection| SECTION | NOMEl&ve RESULT_ANNHRESULT QUAI RESTRIC |FORME_TITRE  OBG_6
B PAR1 ANCIALIL Matacha
O Pas JAMOTTE Cathy
| O pam MERCIER Audrey
| O pam MOUZOURI Salima
*

S autres certificats.
intitulé complet et exact comme dans les circulaires ou cadres de

Méme procédure de sélectio
Compléter les champs
référence.
Le champ OBG_6 contient le nom de 'OBG suivie par I'éléve en 6° année. Ce champ doit étre
compléter si I'éléve était dans une autre école en 6°™° année.

Attestation de fréquentation partielle

[& € sélectionner tout Désélectionner tout

Sélection| SECTION | NOMEIléve RESURES|RE{NBRE_JOURS_ABSENCE|NBRE_JOURS_ABS_CUM|DATE_DELIVR|E_REGULIER_DAT E_REGULIER_DA
| B pss AMHAL Samira
= R ANCIAUY Natacha
[ O = =) JAMOTTE Cathy
|0 pss MERCIER Audrey
= R MOUZOURI Salima
*

Compléter les champs Nbre de jours d’absence, Nbre de jours d’absence cumulée, date a laquelle
vous délivrez l'attestation, la date de début comme éleve régulier et la date de fin.
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Attestation d'éléve devenu libre

[& (—> Sélectionner tout Désélectionner bouk

Sélection| SECTION | NOMElave RES\|RES|RE{E_REGULIER_DATE_REGULIER_DA|E_LIBRE_DATIE_LIBRE_DATI|DATE_DELIVR|
O o AMHAL Samira
| O past ANCIAUY Natacha
|0 Paa JAMOTTE Cathy
| 8 pes MERCIER Audrey
| 8 pas MOUZOURI Salima
*

Compléter les champs Eléve régulier date début, Eléve régulier date fin, Eléve libre date début, Eléve

libre date de fin et date de délivrance de I'attestation.

Impression des PV de fin d’année scolaire

Aprés lintroduction des résultats scolaires des classes terminales, la communauté frangaise vous

demande de réaliser différents PV.

Dans le menu « Eléves » - « Gestion des résultats scolaires » - « Impression des PV de fin d’année

scolaire », apparait la fenétre suivant.

Impression des PROCES VERBAUX|

Année scolaire : rm_;l Sélectionner une section ‘J Session | T |

Date d'approbation des sections de qualification : |

Date de délivrance : [ 30)062007

Délivrance du CERTIFICAT DE QUALIFICATION
Délivrance du CERTIFICAT D'ETUDES

Délivrance de I'ATTESTATION DE COMPETENCE
COMPLEMENTAIRE AU CERTIFICAT DE QUALIFICATION DE
Gieme ANNEE

Sélectionner une
section.

Pour les
qualifications,
encoder la date
d’approbation.

Ne concerne que les
PV des CESS.

Mise en page

Fichier | Commar

- Firhisr 3 AT+

Dans la barre de menu, cliquer sur >, puis sur ...

Personnel Eléves Auxiliaires Utilitaires Fin de 'application ¢
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Mise en page @
Morges | Page | Cobmes | Cette fenétre permet de modifier les marges ou le format de
page d’'un document avant de I'imprimer.

Marges (millimétres) Exemple

Haut : 24,99

Modifier les marges en encodant un nombre dans les
— champs de marges.

|

brote: [z | i | Cliquer ensuite sur OK.

[” Données seulement

Ok | annuler

Impression

Le programme permet d'imprimer les formulaires ou documents soit en cliquant sur le bouton €, soit
par la barre de menu, soit par un bouton de commande Impression dans un formulaire.

Fichier | Commandes Personngl Eléves Auxilisires Ubiltaires Fin de l'application 7

Correction automatidye. ..

B ise en page...

Fichier
Edition
Enreqgistrernent

dossier Ense
doszsier Eléy

fiches Auxi

Le nombre de listes différentes pour I'impression est trop important que pour les citer ici.
En parcourant le menu « Eléves », vous découvrirez les possibilités d'impression du programme.

Impression du document RLMO

Dans le menu « Eleves » - « Statistiques », vous pouvez imprimer le document qui servira au calcul
du nombre de classe pour les cours philosophiques. Il est évident que I'encodage des éléves doit
étre correct.

Nombre d'éléeves par options et par année

Dans le menu « Eleves » - « Statistiques », vous pouvez imprimer le document qui vous servira a
compléter le document POPI demandé par la CF. |l est évident que I'encodage des éleves doit étre
correct.
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Liste multicritéres
Dans le menu « Eléves » - « Impression des listes alphabétiques » - « Liste MULTICRITERES »,
vous pouvez imprimer les informations souhaitées.

Liste MULTI-CRITERES

Choisissez les
critéres souhaités.

& E. Réguliers et Libres ‘ section |* -

" E. Réguliers  E. Libres
FE Matricule & Mom BE Prénom B Section B 0BG FE Sexe & Mationalite FE M* national COCheZ maX|mum 12
FE Date de naizz. [# Lieudenaiss. B Pays de naiss. B Adesse B Code postal [ Localté  FE Datelimite T B GSM

champs que vous

[E Date d'entrée [ Date de sortie [E  Libre/Réaulier [E Opt. philo. [E Lgmad| [# Lgmadll [E Lgmad Il VOU|eZ VOII’ apparaTtre
sur I'état.

Donnez un titre a
votre état.

Apergu avant
impression

Vous pouvez choisir 3 tris parmi les listes.

Cliquez sur le bouton « Apergu avant impression » pour voir votre état.

Les grilles horaires

Vous pouvez imprimer la grille horaire pour le dossier de I'éleve dans le menu « Utilitaires » -
« Grilles horaires » - « Grille personnalisée ».

Les grilles horaires seront disponibles aprés
Apercu des grilles éléves avoir réalisé quelques opérations sur le poste
professeurs :

= Reéalisation du doc2

= Mise a jour les données grilles dans le

Grille personnalisée : UN eléve d'une section menu « ptilitaires »
= Importation des données prof sur le
Nom de I'éleve : |l <1 ] poste éleves.

Apercu de la grille | Impression de la grille |

Imprimer la grille de I'éléve ou de la section.

Grille personnalisée ;: TOUS les éleves d'une section

Section : -

Apercu des grilles | Impression des grilles
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Fichier

Dans le menu principal, si vous cliquez sur Fichier .>>> vous accédez au menu de sauvegarde et
d’'importation/exportation.
Le programme sauvegarde automatiquement les 5 dernieres versions de vos données dans un

répertoire temp.

i Sipes 2000 - [Archivage/Sauvegarde]

Fichier Commandes Personnel Eleves Augxiliaives Utiicaires Fin de l'application 7

Sauvegarde / Récupération

Récupération des copies de sauvegarde du répertoire temp
Exportation vers les ELEVES

Importation du PERSONNEL

Exportation vers ClA

Retour au menu PRINCIPAL

(I I I Ny B 1

Fin de l'application

* Vous pouvez créer vous-méme des copies de sauvegarde et les récupérer par la commande
« Sauvegarde/Récupération » qui vous proposera la sauvegarde sur disquette, sur disque dur
ou sur disque amovible.

* Vous récupérez la sauvegarde automatique de vos données par la commande « Récupération
des copies de sauvegarde du répertoire temp » qui vous proposera les 5 derniéres dates.

* Le poste éleves doit importer les données du poste professeurs pour mettre a jour les sections
et d’autres données.

Sur le poste Professeur , cliqguez sur « Fichier » - « Exportation vers les ELEVES » suivez les
instructions

Sur le poste Eléves, cliquez sur « Fichier » - « Importation du PERSONNEL ». Assurez-vous
d’avoir les données professeurs sur un support de sauvegarde.

* Le poste éleves permet d’exporter vos données vers le C.I.A.

Cliquez sur « Fichier » - « Exportation vers CIA » et suivez les instructions.

Signalétique et signalétique temporaire

Pour vous permettre de faire I'organisation de I'année suivante, au 01/04, quand vous demandez la
signalétique des éléves, vous obtenez la fenétre suivante.

Cliquez sur le bouton du signalétique que vous souhaitez utiliser

SIGNALETIOQUE SIGNALETIQUE TEMPDRAIRE
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Cliquez sur « SIGNALETIQUE » pour réaliser toutes les opérations concernant 'année scolaire en
cours comme par exemple I'encodage des résultats scolaires.

Cliquez sur « SIGNALETIQUE TEMPORAIRE » pour réaliser toutes les opérations concernant
'année scolaire suivante comme par exemple I'encodage des nouveaux €léves ou le passage de
classe.

Apres le 15 septembre, le bouton « Actualiser la signalétique » devient accessible. Vous cliquez sur
ce bouton apres avoir réaliser le fichier des statistiques au 15/09 (dans la signalétique). Cela vous
permet de fusionner les 2 signalétiques et d’avoir a nouveau une seule signalétique.

CONCLUSION

Voila un apercu de ce que Siges 2000 pour les éleves peut faire. Grace aux utilisateurs, le
programme peut toujours étre amélioré.

Dés lors, vous pouvez faire parvenir tous commentaires ou demandes a I'équipe Siges.

Marc HOGE : ® : 04/221.85.56

@ : mhoge@ecl.be
Carine CORNET : ® : 04/221.85.51

@ : ccornet@ecl.be
Claudine DEPAIFVE : & : 04/221.84.71

@ : cdepaifve@ecl.be
Fax : 04/221.84.73
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